Exemple de lettre de mission pour l'exécution de procédures convenues en cas de recours à la norme International Standard on Related Services (ISRS) 4400 Missions d'exécution de procédures convenues 
A l’attention de (l'organe d'administration ou d'autres représentants appropriés du client ayant désigné le commissaire/le réviseur d’entreprises) de [Société]
Lieu, date
Procédures convenues concernant la déclaration Fost Plus pour l'année 20XX
La présente lettre a pour objet de vous confirmer les termes et les objectifs de la mission telle que nous la comprenons, ainsi que la nature et les limites des services que nous fournirons. Notre mission sera exécutée conformément à la norme internationale de services connexes (International Standard on Related Services, ISRS) relative aux missions de procédures convenues. Nous en ferons mention dans notre rapport.
Mission
Nous avons convenu de mettre en œuvre les procédures conformément au contrat d'adhésion conclu entre [Société] et Fost Plus ASBL (« Fost Plus ») concernant la déclaration [préciser le type de déclaration] annuelle de [Société] pour l'année 20XX (la « Déclaration ») en annexe 1. Les procédures convenues sont reprises en annexe 2. Il relève de la responsabilité de Fost Plus de déterminer si le volume des procédures est adéquat au regard de ses objectifs. La Déclaration a été établie par [Société] et demeure sous sa responsabilité exclusive. 

Par conséquent, la responsabilité de [réviseur d'entreprises] se limite à l'exécution des procédures convenues tel que décrit ci-dessus et à la délivrance d'un rapport de constatations de fait dans le cadre de ses travaux, dont le projet est annexé à la présente lettre de mission (annexe 3). Nous ne sommes pas tenus d'exécuter d'autres procédures que celles prévues dans le contrat d'adhésion conclu entre [Société] et Fost Plus. Les procédures que nous mettrons en œuvre ne constitueront ni un contrôle ni un examen limité conformément aux normes internationales d'audit (International Standards on Auditing, ISA) ou aux normes internationales d'examen limité (International Standards on Review Engagements, ISRE)
 et aucun niveau d'assurance ne sera donc exprimé.
Les procédures que nous mettrons en œuvre visent uniquement à vous assister, ainsi que Fost Plus, dans l'évaluation des informations reprises dans la Déclaration. Notre rapport ne peut être utilisé pour d'autres fins et est établi uniquement pour votre information et celle de Fost Plus. Nous ne pouvons être tenus responsables des éventuels dommages causés à des tierces parties auxquelles notre rapport a été transmis ou dont le rapport pourrait être entré en possession.
Nous comptons sur l'entière collaboration de votre personnel et considérons que ceux-ci mettront à notre disposition tous documents, documentations et autres informations demandés dans le cadre de notre mission. Nous requérons plus spécifiquement :
· votre déclaration (préciser le type de déclaration) annuelle pour l'année 20XX ;

· d'autres documents et informations devant être préparés et fournis par [Société], tel que mentionné dans la lettre envoyée par Fost Plus à [Société] à propos des procédures annoncées.

Honoraires
Nos honoraires, facturés en fonction de l'état d’avancement des travaux, sont calculés sur la base du temps requis par les personnes affectées à la mission, augmenté des frais. Les tarifs horaires individuels varient selon le degré de responsabilité et l'expérience et la compétence requises. 
Nos honoraires pour cette mission s'élèvent à XXX EUR hors TVA, faux frais non compris. 

Conditions générales
Vous trouverez en annexe à la présente lettre de mission nos conditions générales relatives aux services prestés par [réviseur d'entreprises] (annexe 4). Ces conditions générales font partie intégrante de la présente lettre de mission
. 

Veuillez signer la copie de la présente lettre en annexe et nous la renvoyer de manière à confirmer votre accord avec les conditions de la mission, y compris des procédures spécifiques que nous avons convenues de mettre en œuvre.
[Réviseur d'entreprises]

Pour accord,

[Société], représentée par
(signature)

Nom et titre
Date
Annexes :
1. La déclaration [préciser le type de déclaration] annuelle de [Société] pour l'année 20XX


2. Les procédures convenues


3. Projet de rapport de constatations de fait


4. Les conditions générales relatives aux services prestés par [réviseur d'entreprises]
� Ou renvoi à des normes et pratiques nationales applicables.


� Vous en trouverez un exemple à l'adresse suivante : � HYPERLINK "http://www.icci.be/fr/publicaties/downloads/Pages/Cadre-contractuel-general-des-prestations.aspx" �http://www.icci.be/fr/publicaties/downloads/Pages/Cadre-contractuel-general-des-prestations.aspx�. � HYPERLINK "http://www.icci.be/nl/Downloads/Documents/Algemene-Voorwaarden/Algemene%20voorwaarden%20NL%20version%2028.01.2009%20clean.doc" ��
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